
Werde Teil des Zemke Teams
bewerbung@autohaus-zemke.de 

BÜROKaufmann*
*M/W/D. 

STARTE DEINE



Büro- 
Kaufmann*
*M/W/D.

Die ZEMKE Autohaus Bernau GmbH 
ist ein Autohaus am Puls der Zeit mit 
Standorten in Bernau, Finowfurt,  
Oranienburg und Fürstenwalde.  
Unser Angebot umfasst die Marken 
Volkswagen, Audi und Volkswagen  
Nutzfahrzeuge sowohl im Verkauf  
wie auch im Service.

Seit 30 Jahren erfüllen wir die  
automobilen Wünsche unserer Kunden. 
Wir beraten sie zu Neu- und Gebraucht-
wagen und in allen Fragen rund um 
Dienstleistungen für ihr Fahrzeug –  
wir sind der erste Ansprechpartner  
für die individuelle Mobilität. Auch in 
Servicethemen wie Wartung, Inspektion 
und Reparatur bieten wir mit unseren 
Fachwerkstätten einen Rund-Um-Sorg-
los-Service für alle automobilen Themen.  

Du möchtest ein Teil dieser automobilen  
Familie werden und Menschen glücklich  
machen und mobil halten? Dann starte 
deinen Weg ins Berufsleben bei uns und 
werde Teil dieses großartigen Teams als 
Kaufmann/-frau für Büromanagement 
(m/w/d).

Das bieten wir dir:
>	ein erfahrenes & sympathisches Team
>	qualifizierte Ausbilder
>	�die Möglichkeit zu Fort- und  

Weiterbildungen
>	�vielfältige Karrieremöglichkeiten  

nach der Ausbildung

>	�eine strukturierte, interessante und  
fundierte Ausbildung

>	Kontoführung & Geschäftskommunikation
>	Auftrags- & Rechnungsbearbeitung
>	�selbstständige Arbeitsabläufe unter  

professioneller Anleitung

Das bringst du mit:
>	einen Haupt- oder Realschulabschluss
>	gutes Zahlenverständnis
>	schnelle Auffassungsgabe
>	hohe Affinität für Datenverarbeitung
>	�sichere Anwendung von Computer- und  

Office-Programmen
>	gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
>	freundliche Kommunikationsweise
>	Teamfähigkeit & Organisationstalent

Ausbildungsdauer:
>	�3,5 Jahre

Oder schicke uns eine E-Mail an 
bewerbung@autohaus-zemke.de 
mit allen Unterlagen.

Bei Fragen melde dich gern bei uns:
Manuela Seegebrecht
Assistentin der Geschäftsführung
Schwanebecker Chaussee
16321 Bernau

Telefon: 033 38 36 99-0
manuela.seegebrecht@autohaus-zemke.de

Du hast Interesse? 

Dann einfach das Online 

Formular ausfüllen, deine 

Bewerbungsunterlagen 

hochladen und abschicken. 


